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Formato condicional en Excel

En Excel es posible mejorar la presentacion de reportes de ventas mediante el uso
combinado de formato numérico y formato condicional. En una plantilla que contiene
una lista de asesores y un reporte mensual correspondiente a enero, febrero, marzo y
abril, puede resultar visualmente mas adecuado reemplazar los valores numéricos
iguales a cero por un guion, permitiendo una lectura mas limpia y profesional del
informe.
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Seleccién del rango y formato
de millares

El procedimiento inicia seleccionando el
rango de celdas que contiene las ventas
de los distintos meses. Una vez
seleccionado el rango, se accede a la
ficha Inicio en la cinta de opciones y se
utiliza la configuracién de formato
numérico. Al aplicar el estilo de
millares dentro de las opciones de
ndamero, los valores iguales a cero se
transforman automaticamente en
guiones, modificando su representaciéon
sin alterar el valor real almacenado en la
celda.

2

Aplicacion de formato
condicional

Posteriormente, se puede reforzar la
identificacion visual de estos registros
aplicando formato condicional sobre
el mismo rango seleccionado. Desde la
opcidon Formato condicional, se elige la
alternativa de reglas para resaltar
celdas y se configura una regla basada
en la condicién ‘es jgual a" En este caso,
el criterio establecido corresponde al
valor cero, lo que permite que cada
celda cuyo contenido sea igual a cero

adopte un formato especifico.

3

Procedimiento: Formato numérico y reglas condicionales

Definicién de formato
personalizado con color de
relleno

En lugar del formato predeterminado, se
puede definir un formato
personalizado ajustando el color de
relleno de la celda. Al seleccionar un
color determinado, como el verde,
todas las celdas cuyo valor sea cero
adoptan automaticamente dicha
apariencia. Este procedimiento
combina la visualizacién del guion con
un cambio de color que facilita la
identificacién inmediata de los meses

en los que no se registraron ventas.
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Resultado: Un reporte mas claro y profesional

El resultado es un reporte mas claro y estéticamente uniforme, donde las ventas en cero se distinguen mediante un guion y un color especifico,
mejorando la interpretacioén visual de la informacion sin modificar los datos originales almacenados en la hoja de célculo.

Guion en lugar de cero Color de relleno identificador Datos originales intactos

Los valores iguales a cero se reemplazan El formato condicional aplica un color Ninguna de estas modificaciones visuales
visualmente por un guion gracias al estilo especifico a las celdas con valor cero, altera el valor real almacenado en la celda,
de millares, logrando una lectura mas facilitando la identificacion inmediata de preservando la integridad de los datos
limpia del informe. los meses sin ventas registradas. originales en la hoja de célculo.
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