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En Excel es posible insertar un archivo PDF directamente dentro de una hoja de

21500
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e célculo, ya sea mostrando su contenido incrustado o incorporandolo como un icono

$11,000
interactivo. Este procedimiento permite integrar documentos externos en el entorno
del libro de trabajo, facilitando su consulta sin necesidad de salir de la aplicacion.
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Proceso de insercion paso a paso

Acceder a la ficha Insertar

El proceso comienza accediendo a la ficha Insertar en la cinta de
opciones. Dentro del grupo Texto, se selecciona la opcion Objeto,
lo que despliega un cuadro de didlogo con diferentes tipos de
objetos disponibles.

3

Seleccionar el archivo PDF

Se abre el explorador de archivos para ubicar el documento PDF
almacenado en el equipo. Al seleccionar el archivo deseado, se
muestra una vista preliminar que confirma el contenido elegido.

2

Elegir Adobe Acrobat Document

En este menu se elige la opcién correspondiente a Adobe Acrobat
Document, que permite vincular o incrustar archivos en formato

PDF dentro de la hoja activa.

4

Insertar en la hoja de Excel

Al aceptar o abrir el documento, este se inserta directamente en la
hoja de Excel como un objeto incrustado visible. El archivo queda
integrado en la hoja y puede abrirse nuevamente con doble clic,
ejecutandose a través del visor de PDF predeterminado del

sistema.
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Dos modalidades de insercion

Ambas modalidades permiten integrar documentacion en formato PDF dentro de

Excel, ofreciendo flexibilidad segun la necesidad de visualizacidon o simplemente de

acceso directo.

Mostrar como icono
representativo

Dentro del mismo cuadro de didlogo de

[LPoF ] Objeto, se activa la opcion Mostrar

como icono antes de seleccionar el
archivo. De esta manera, en lugar de

Ju mostrarse el contenido del PDF en la
= hoja, se incorpora un icono
Adobe Acrobat . L .
Document identificativo que actla como acceso
directo. Al hacer doble clic sobre este

/

icono, el archivo PDF se abre

externamente en el lector

correspondiente.

[ Elresultado es una hoja de céalculo que puede contener archivos
incrustados o representados mediante iconos interactivos, facilitando la
organizacion y consulta de informacién complementaria dentro del

mismo entorno de trabajo.




