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Fuentes, estilos y colores de celda

La asignacion de fuentes o tipos de letra se realiza seleccionando previamente un rango de celdas y eligiendo la fuente correspondiente desde la
barra de herramientas. Ademas del tipo de letra, es posible definir el tamafo y aplicar estilos como negrita, cursiva, subrayado o tachado. Estas
mismas opciones se encuentran disponibles en el menu de formato, desde donde tambien se puede ajustar el tamafo de la fuente y aplicar los

distintos estilos tipograficos.

Color de texto Color de fondo

El color del texto puede modificarse utilizando la herramienta Asimismo, es posible aplicar color de fondo a las celdas, o que
especifica de color de fuente ubicada en la barra de herramientas, contribuye a organizar visualmente los datos y distinguir secciones
permitiendo resaltar informacion relevante dentro del rango dentro de la hoja.

seleccionado.

’\? Rﬁdent@)r

LEARNING



Formato condicional y alternancia de colores

Formato condicional

Una funcionalidad de especial relevancia para el analisis de informacion
es el formato condicional, que permite establecer reglas mediante las
cuales las celdas cambian su apariencia en funcion de los valores que
contienen. Al activar esta opcion desde el menu de formato o desde las
herramientas de color de relleno, se despliega un panel lateral en el que
se configuran las condiciones.

01 02
Definir el rango Seleccionar la condicion

Se define elrango de celdas alque  La condicion puede relacionarse

se aplicaralaregla. con celdas vacias 0 no vacias,
presencia o ausencia de
determinado texto, fechas
especificas o comparaciones

numericas.
03 04
Indicar el valor de Determinar el estilo

referencia
Se determina el estilo que

Seindicael valor contraelcualse  adoptaran las celdas que cumplan

evaluara el contenido de las con laregla, ya sea mediante

celdas. formatos preestablecidos o
definiendo caracteristicas
personalizadas como color de
texto, estilo tipografico y color de
fondo.

Cuando los valores de la hoja cambian, el formato se actualiza
automaticamente en funcion de las condiciones establecidas, 1o que
permite identificar de manera inmediata los resultados que cumplen
determinados criterios. Es posible agregar multiples reglas y aplicarlas
a distintos rangos, y al seleccionar una celda que forme parte de un
rango con formato condicional, las reglas asociadas se visualizan en el
panel correspondiente.

Alternar colores

Otra herramienta que facilita la lectura de grandes conjuntos de datos
es laopcion de alternar colores. Esta funcion permite aplicar
automaticamente un esquema de colores a un rango seleccionado,
generando un patron visual alternado fila por fila.

Encabezado o pie Estilos predefinidos o

. y personalizados
Al activar esta opcion desde

el menu de formato, se puede Se puede seleccionar entre
indicar si el rango incluye estilos predefinidos o
encabezado o pie. configurar un esquema

personalizado asignando
colores especificos al
encabezado, a las filas
alternadasy al pie.

Mayor legibilidad

Este recurso mejora la legibilidad al diferenciar visualmente las filas
y contribuye a una interpretacion mas clara de la informacion

contenida en la hoja de calculo.




