PT6

Tamano, alineacidon y bordes de
celdas

El formato en hojas de calculo incluye elementos estructurales que influyen s

directamente en la claridad y organizacion de la informacion, entre ellos el ancho e —
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de las columnas, el alto de las filas, la alineacién del contenido y la aplicacion de
bordes. Estos recursos, aunque sencillos de modificar, resultan fundamentales para
mejorar la legibilidad y presentacion de los datos.
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Ajuste de columnas vy filas

El ancho de las columnas y el alto de las filas pueden ajustarse de manera manual
utilizando el cursor. En el caso de las columnas, el puntero se posiciona en el borde
derecho del indicador de columna y se arrastra hasta alcanzar el tamafo deseado.
De forma equivalente, el alto de las filas se modifica ubicando el cursor en el borde
inferior del indicador de fila y arrastrandolo verticalmente. Existe también la
posibilidad de deshacer cambios recientes mediante el comando correspondiente.

Ajuste automatico con doble clic

Para ajustar automaticamente el ancho de una columna al contenido que
alberga, basta con realizar un doble clic en el borde derecho del indicador, lo
que permite que el tamano se adapte al texto o valores contenidos en las
celdas. Esta accion resulta especialmente util cuando el contenido no se
visualiza completamente debido a un ancho insuficiente.

Menu contextual y valor exacto

Ademas del ajuste manual, se dispone de opciones desde el menu contextual.
Al pulsar el botén derecho sobre el indicador de columna o fila, se puede

seleccionar la opcidn para cambiar el tamano, lo que despliega un cuadro de
dialogo en el que es posible establecer un valor exacto expresado en pixeles.
En el caso de las columnas, el valor predeterminado es de 100 pixeles,
aunque puede modificarse segun las necesidades de presentacion. Las filas
cuentan con el mismo procedimiento para definir su altura de manera precisa.
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Alineacién del contenido y bordes

Alineacidén predeterminada

De manera predeterminada, el texto se
alinea horizontalmente a la izquierda y
verticalmente en la parte inferior de la
celda, mientras que los valores numeéricos
se alinean horizontalmente a la derecha y
también en la parte inferior.

Alineacion horizontal

Estas configuraciones pueden
modificarse mediante las herramientas de
alineacion disponibles en la barra de
herramientas. La alineacion horizontal
permite ubicar el contenido a la izquierda,
al centro o a la derecha.

Alineacion vertical

La alineacion vertical ofrece opciones
para posicionarlo en la parte superior, en
el centro o en la parte inferior de la celda.
La combinacion de ambas
configuraciones posibilita ajustar la
presentacion del contenido de acuerdo
con los criterios de organizacion
requeridos.

[ Aplicacion de bordes: La aplicacién de bordes permite delimitar visualmente un rango de celdas. Esta funcién se activa mediante el
botdn correspondiente y ofrece opciones para definir qué bordes se dibujaran, como todos los bordes del rango seleccionado.
Ademas, es posible establecer el color y el estilo de las lineas, |o que contribuye a resaltar determinadas secciones de la hojay a
estructurar visualmente la informacion. Estos elementos de formato, en conjunto, facilitan una mejor interpretacion de los datos y

optimizan la presentacién general de la hoja de calculo.



