La funcion TRANSPONER en
Excel

La transposicion de datos en Excel permite cambiar la orientacion de una lista
ubicada verticalmente para convertirla en una disposicion horizontal sin necesidad

de copiar los valores de forma individual.




;cComo se realiza la transposicion?

0l

02

Seleccionar la lista de datos

Este procedimiento se realiza seleccionando previamente la lista de
datos que se desea modificar.

03

Copiar los datos

Una vez seleccionada la lista, se procede a copiarla para tenerla
disponible en el portapapeles.

04

Usar el pegado especial

Se utiliza la opcion de pegado especial en la celda donde se requiere

iniciar la nueva distribucion.

Activar la opcidon Transponer

Dentro del menu de pegado especial se encuentra la opcion de
transponer, la cual reorganiza automaticamente los datos
seleccionados, transformando las filas en columnas o las columnas
en filas segun corresponda.
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Resultado y ventajas del

metodo

Resultado

La informacidn originalmente

organizada en forma vertical pasa a

Mmostrarse en forma horizontal
manteniendo el mismo contenidoy
orden.

Ventajas

Este método permite realizar la
conversion de manera rapida y directa,
facilitando el cambio de orientacidn de

listas dentro de la hoja de calculo.
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