Como organizar las cuentas por pagar

En toda empresa, no solo es importante gestionar adecuadamente los cobros, sino también las obligaciones financieras.
Asumir el rol de deudor implica cumplir con pagos oportunos a proveedores y acreedores. Una correcta gestion de las
cuentas por pagar permite mantener relaciones comerciales solidas, evitar errores financieros y asegurar el buen

funcionamiento de la organizacion.

LEARNING

~Redenter



Fundamentos de las cuentas por pagar

;Qué son las operaciones de pago? Importancia de unabuena gestion de

Las operaciones de pago se refieren a todas las pagos

transacciones financieras que realiza una empresa Una administracion eficiente de las operaciones de
para saldar sus deudas con terceros, como pago:

roveedores, bancos o prestadores de servicios. .,
P P e Fortalece la relaciéon con proveedores 'y

e Transferencias bancarias acreedores
e Emisién de cheques e Mejora el flujo de efectivo
e Uso de tarjetas de crédito o débito e Aumenta la reputacion y confiabilidad de la

e Otros métodos electrénicos y tradicionales empresa

e Garantiza transparencia y responsabilidad
financiera

Clasificacion de las cuentas por pagar

A corto plazo: Alargo plazo:
e Seliquidan en menos de un afio e Se extienden mas alla de un afio
e Incluyen facturas comerciales y deudas operativas e Incluyen préstamos financieros y emision de bonos

° ’ °
Ejemplos practicos
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Proveedor de materiales Préstamo bancario
Una empresa compra insumos para fabricar sillas con Una empresa adquiere un crédito para expandir
30 dias para pagar. Tras vender el producto, usa esos operaciones y debe realizar pagos mensuales segun
ingresos para liquidar la deuda. contrato. Cada cuota se registra como cuenta por pagar.
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Estrategias y roles en la gestion de pagos

Estrategias para una buena gestion de cuentas por pagar

[j Mantener registros detallados

Registros detallados y actualizados de todas las
obligaciones financieras.

/ . . .
NI Negociar condiciones D

Negociar condiciones favorables con proveedores
para mejorar términos.

;]ﬁ Utilizar software @

Utilizar software de gestidn financiera para
automatizar procesos.

El rol del asistente administrativo

El asistente administrativo cumple un papel clave en la gestion de
cuentas por pagar, ya que:

e Administra los registros y plazos de pago

e Asegura el cumplimiento de las obligaciones financieras

e Facilita la comunicacion con los proveedores

e Contribuye a una relacion comercial estable y confiable

Establecer plazos

Establecer y respetar plazos de pago para todas las
obligaciones.

Priorizar pagos

Priorizar pagos segun urgencia y consecuencias de
incumplimiento.

Comunicacion efectiva

Mantener comunicacion efectiva con proveedores
sobre pagos.

Una gestion eficiente de las cuentas por pagar, combinada con un asistente administrativo competente, garantiza la salud
financiera de la empresa y fortalece sus relaciones comerciales a largo plazo.
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