
Cómo hacer inventarios de 
almacén
Una administración deficiente de inventarios puede generar pérdidas financieras, 
retrasos operativos, desorganización y dificultad para responder a la demanda. Por 
ello, la gestión efectiva de inventarios representa un pilar fundamental en cualquier 
sistema logístico moderno.

Este contenido se centra en cómo organizar el inventario de un almacén de manera 
eficiente, utilizando herramientas digitales como Excel y aplicando análisis estratégicos 
para mejorar el abastecimiento, la producción y la satisfacción del cliente.



Pasos para una gestión eficiente de inventarios

}  Registro de productos 
terminados
Como asistentes administrativos, una de las 
tareas principales en la gestión del 
inventario es el registro inicial de todos los 
productos. Esto incluye:

Código único del producto

Nombre del producto

Unidad de medida

En el caso de la tienda virtual Organ Shop, 
los productos son registrados con una 
codificación alfanumérica (ej. A001 para 
leche de almendras). Este primer paso 
proporciona una base estructurada y clara 
del inventario disponible.

�  Discriminación de movimientos 
por producto
El segundo paso consiste en detallar la 
información de cada producto, incluyendo:

Cantidad total en inventario

Cantidad vendida

Cantidad disponible

A través de Excel, se lleva un control 
automático y preciso de los movimientos, 
permitiendo visualizar variaciones, rotación 
de productos y niveles de stock en tiempo 
real.

�  Evaluación de saldos y toma de 
decisiones
Una vez registrados los datos, se realiza la 
evaluación de saldos disponibles. Este 
análisis permite:

Identificar productos de alta rotación (ej. 
leche de almendras, queso orgánico)

Determinar artículos con baja demanda 
(ej. miel orgánica)

Tomar decisiones estratégicas sobre 
producción y abastecimiento

Mejorar la planificación y evitar quiebres 
de stock

Esta evaluación fortalece la eficiencia 
operativa, la toma de decisiones y el 
cumplimiento de las demandas del 
mercado.



Optimización de la gestión de inventarios

Recomendaciones clave

Utilizar plantillas estructuradas en Excel o sistemas automatizados

Realizar registros periódicos y precisos

Evaluar patrones de consumo y ajustar la producción

Anticipar la demanda con base en análisis de datos

Promover la uniformidad en la gestión documental

Reflexión final
La correcta gestión del inventario no solo mejora la eficiencia interna, 
sino que tiene un impacto directo en la experiencia del cliente y el 
éxito empresarial.

Se invita a compartir recomendaciones clave para enriquecer el proceso 
de gestión de inventarios en entornos similares.


