Funcion AUTOSUMA en Excel

Domina los distintos procedimientos para realizar sumas de datos

en Microsoft Excel mediante el uso de férmulas y herramientas
integradas del programa.

leﬁdentc»r

EARNING




Metodos Manuales de Suma en Excel

=SUMA(A1:A10)

El contenido desarrolla los distintos procedimientos para realizar
sumas de datos en Microsoft Excel mediante el uso de férmulas y
herramientas integradas del programa. Se parte de la aplicacién
manual de la funcion SUMA, introducida con el signo igual y seguida
de la apertura de paréntesis para incluir referencias especificas de
celdas. Este método permite combinar valores individuales
utilizando el operador aritmético correspondiente, generando el
resultado inmediato al confirmar la féormula. La replicacién del
calculo se optimiza mediante el arrastre de la formula hacia las
celdas contiguas, lo que permite aplicar la misma estructura de
referencia a multiples registros de forma eficiente.

Se aborda también la suma en disposicion vertical mediante la
seleccién de un rango continuo de celdas dentro de una columna. Al
establecer correctamente el rango dentro de la funcion SUMA'y
confirmar la operacidn, se obtiene el total acumulado de los valores
seleccionados. Posteriormente, la formula puede extenderse
horizontalmente para calcular los totales de columnas adicionales,
manteniendo coherencia estructural en el tratamiento de los datos.
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Herramienta Autosuma y Méetodos Avanzados

El procedimiento incluye el uso de la herramienta Autosuma ubicada en la pestafia de inicio, la cual detecta automaticamente rangos de datos
contiguos y propone una férmula de suma. Esta funcionalidad agiliza el proceso, aunque requiere validacién del rango sugerido para evitar
redundancias o inclusion de celdas que ya contienen resultados derivados de otras férmulas. La seleccion manual del rango correcto garantiza
precision en el cdlculo y evita errores derivados de referencias inadecuadas.

[J Metodologia Eficiente: Finalmente, se presenta una metodologia mas eficiente mediante la seleccién completa de una tabla que
incluye tanto los datos como las areas destinadas a los resultados. Al aplicar una combinacion especifica de teclas, Excel genera
automaticamente las sumas correspondientes en disposicidn horizontal y vertical dentro del rango seleccionado. Este procedimiento
permite obtener totales de filas y columnas simultaneamente, optimizando el tiempo de procesamiento y consolidando un enfoque
mas profesional en la gestidn de calculos dentro de una hoja de trabajo.



