
Editar diapositivas en 
presentaciones de Google
La edición de diapositivas permite incorporar y organizar distintos elementos que 
conforman el contenido de una presentación. Entre los componentes principales 
se encuentran el texto y las imágenes, aunque también pueden integrarse otros 
recursos como formas y videos. Estos elementos se insertan directamente en la 
diapositiva y pueden modificarse posteriormente para ajustarse a las necesidades 
del diseño.



Texto, imágenes, formas y videos

Texto
El texto se inserta mediante cuadros que se dibujan sobre la 
diapositiva y dentro de los cuales se introduce el contenido. Una 
vez creado el cuadro de texto, es posible aplicar distintos 
formatos como el tipo de fuente, el tamaño, el color, el estilo y la 
alineación. Los cuadros de texto pueden redimensionarse 
mediante los controles ubicados en sus esquinas, lo que modifica 
la distribución del contenido en su interior. También pueden 
desplazarse libremente dentro de la diapositiva y girarse según 
sea necesario. Durante el movimiento de los objetos aparecen 
líneas auxiliares que facilitan su alineación vertical y horizontal 
respecto a la diapositiva u otros elementos.

Imágenes
Las imágenes pueden insertarse desde diversas fuentes 
disponibles y, una vez incorporadas, cuentan con controles que 
permiten redimensionarlas, reubicarlas y girarlas. Además, 
pueden aplicarse modificaciones adicionales como recortes, 
reemplazos o restablecimientos. También es posible ajustar 
características visuales mediante opciones que permiten 
modificar aspectos como el color. Estas herramientas permiten 
adaptar las imágenes al diseño general de la diapositiva.

Formas
Las formas constituyen otro tipo de elemento que puede añadirse 
a las diapositivas. Existen múltiples opciones que incluyen figuras 
básicas, flechas, elementos para diagramas y símbolos. Las 
formas se crean dibujándolas directamente en la diapositiva y 
cuentan con controles para modificar su tamaño, posición y 
rotación. Algunas formas incluyen nodos que permiten ajustar su 
apariencia. Asimismo, es posible modificar propiedades como el 
color de relleno, el color del borde y el estilo de línea para 
adecuarlas al diseño deseado.

Videos
También pueden incorporarse videos como parte del contenido 
de la diapositiva. Estos se integran como objetos que pueden 
ajustarse en tamaño y posición dentro de la diapositiva. Durante 
la presentación, los videos disponen de controles que permiten 
su reproducción, lo que facilita la integración de contenido 
multimedia dentro de la exposición.



Organización y manipulación de elementos
Alineación y orden

Los elementos insertados en una diapositiva pueden organizarse 
mediante herramientas de alineación que permiten ajustarlos 
respecto a otros objetos o a diferentes puntos de la diapositiva. 
Estas opciones incluyen alineaciones verticales y horizontales que 
toman como referencia la posición de los objetos seleccionados. 
Además, cuando existen varios elementos superpuestos, es 
posible modificar su orden para determinar cuáles se muestran al 
frente y cuáles permanecen al fondo. Esta organización permite 
controlar la superposición de los objetos dentro de la diapositiva.

Distribución y manipulación

Otra opción de organización consiste en distribuir los elementos de 
manera uniforme dentro del espacio disponible. Esta distribución 
permite que los objetos mantengan una distancia equidistante 
entre sí, lo que contribuye a un diseño más ordenado. Los 
elementos también pueden manipularse mediante herramientas 
que permiten cortarlos, copiarlos, pegarlos, duplicarlos o 
eliminarlos. La duplicación puede realizarse tanto mediante las 
opciones disponibles como mediante acciones directas que 
generan copias adicionales de los objetos seleccionados.

La combinación de las herramientas de inserción, 
modificación y organización permite ajustar los elementos 
de cada diapositiva hasta obtener una disposición adecuada 
para la presentación.


