
¿Qué es EXCEL y para qué sirve?



Excel: Una herramienta poderosa 
de Microsoft Office
Excel es un programa informático desarrollado por Microsoft, incluido dentro del 
paquete de aplicaciones conocido como Microsoft Office, donde también se 
encuentran herramientas como Word y PowerPoint. En esencia, Microsoft Office Excel 
funciona como una hoja de cálculo diseñada para ayudar a procesar y manejar datos 
numéricos y alfanuméricos de manera organizada, clara y eficiente.

Su utilidad principal radica en que permite realizar operaciones como sumas, restas, 
multiplicaciones y divisiones de forma automática, lo que facilita el trabajo con 
información cuantitativa sin tener que calcular manualmente. Además de las 
operaciones básicas, Excel puede utilizarse para construir reportes a partir de bases 
de datos, elaborar análisis mediante gráficas, llevar controles ordenados de inventarios 
y generar reportes financieros con precisión y estructura. Por eso, es una herramienta 
aplicable tanto a necesidades personales como a contextos administrativos y 
empresariales.

En cuanto a su estructura, cada archivo en Excel se conoce como "libro", y un libro 
puede estar formado por una o varias hojas de trabajo, comúnmente llamadas "hojas". 
A su vez, cada hoja se compone de celdas, que son los espacios donde se ingresan 
los datos. Cuando se abre Excel, normalmente se inicia con un libro de trabajo listo 
para usarse, con una o más hojas disponibles para organizar información.



Versiones y capacidades avanzadas de Excel
Evolución de Microsoft Office

A lo largo del tiempo han existido distintas versiones de Microsoft 
Office, desde Office 95, 97 y 2000, pasando por XP, 2003, 2007, 2010, 
2013, 2016 y 2019, hasta Office 2021. También se menciona la existencia 
de Office 365 como otra versión ofrecida por Microsoft, y la alternativa 
gratuita OpenOffice.

Más que cálculos básicos

Finalmente, Excel no solo sirve para registrar datos y hacer cálculos. 
También permite automatizar tareas mediante macros y, con el uso de 
Visual Basic, puede facilitar la creación de soluciones más dinámicas 
orientadas al control financiero de una empresa, un negocio o incluso 
del hogar.

En ese sentido, se presenta como una herramienta accesible para cualquier persona que desee mejorar su capacidad de organización, ahorrar tiempo 
y aumentar su productividad. Aprender Excel, según el enfoque del video, se considera una habilidad altamente valiosa hoy en día, capaz de abrir 
oportunidades y fortalecer el perfil profesional.


