
Cómo sumar y restar en Excel
Fundamentos operativos para realizar cálculos básicos en Microsoft Excel dentro de un 
entorno estructurado de trabajo.



Organización inicial del documento

El contenido desarrolla los fundamentos operativos para realizar cálculos básicos 
en Microsoft Excel dentro de un entorno estructurado de trabajo. Se aborda la 
organización inicial del documento mediante la creación de una plantilla funcional 
que integra encabezados y botones, permitiendo estructurar la información de 
forma clara y profesional.

La configuración de títulos facilita la identificación de datos y mejora la 
presentación visual de la hoja de cálculo, estableciendo una base ordenada para 
el procesamiento numérico.

Elementos clave

Creación de plantilla funcional

Integración de encabezados y botones

Estructuración clara y profesional

Configuración de títulos

Base ordenada para procesamiento numérico



Uso de fórmulas para operaciones 
matemáticas
Se profundiza en el uso de fórmulas para efectuar operaciones matemáticas esenciales, 
particularmente la suma y la resta. La suma puede realizarse mediante la introducción 
directa de fórmulas utilizando el operador aritmético correspondiente o a través de la 
función integrada SUMA, la cual permite agregar múltiples valores contenidos en celdas 
específicas. Esta función optimiza el cálculo de datos organizados en filas o columnas, 
facilitando tanto la suma vertical como la suma horizontal dentro de una tabla 
estructurada.

Inserción de fórmulas
El procedimiento incluye la correcta 
inserción de fórmulas en las celdas, 
destacando la importancia de iniciar 
con el signo igual para indicar a Excel 
que se ejecutará una operación.

Técnica de arrastre
Se contempla la técnica de arrastre de 
fórmulas, que permite replicar 
automáticamente el cálculo en rangos 
continuos de datos, manteniendo 
coherencia en la estructura de 
referencia y aumentando la eficiencia 
en el procesamiento de información 
numérica.



Formato y operaciones combinadas
En el desarrollo también se incorporan aspectos de formato, como la presentación de tablas con estilos definidos y la aplicación de símbolos monetarios 
a valores numéricos, específicamente el símbolo de pesos, lo que contribuye a una visualización adecuada de datos financieros. Estos ajustes no alteran 
el valor matemático de las celdas, pero mejoran la interpretación y profesionalización del documento.

Formato de tablas
Presentación con estilos definidos

Símbolos monetarios
Aplicación del símbolo de pesos

Operaciones combinadas
Integración de sumas y restas

Finalmente, se aborda la operación de resta mediante la utilización del operador aritmético correspondiente, reforzando la comprensión de cómo Excel 
ejecuta cálculos entre celdas referenciadas. La integración de sumas y restas dentro de una misma estructura permite trabajar columnas completas y 
realizar operaciones combinadas de manera ordenada, consolidando el manejo básico de funciones y operaciones matemáticas en el entorno de Excel.


